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A Habsburg Otté Alapitviny (tovdbbiakban: Alapitvany) gydjteményében a hatdlyos
Kutatdsi Szabélyzat alapjin lehet kutatni, a kutatott dokumentumokrél madsolatot
kérvényezni. A kutatdsra kiadott, a HOAL Archivum portalra feltdltétt gydjteményi
anyagrol a kutatd sajat koltségén, az erre rendszeresitett (online) az info@hoalhu-ra
kiildve kérhet masolatot.

Az Alapitviny megtagadhatja a masolat készitését, ha az a hatdlyos adatvédelmi
jogszabalyokkal ellentétes, vagy a reprodukciés eljards vagy annak gyakorisiga a
gyljteményi anyag fizikal Aallapotat karositja, épségben torténé fennmaradasit
veszélyezteti, illetve ha a Hozziférési Bizottsag ilyen irdnyd dontést hoz. A mdsoldsi
kérelem elutasitdsit az Alapitviny 30 munkanapon beliil koteles indokolni.

A masolatkészités koltségei a kutatét terhelik. A mdsolas koltségeit igazgatdi utasitds
szabdlyozza. A mdsolatok dijszabdsa megtekinthet6 a kutatOteremben, illetve az
Alapitviny honlapjin {Kutatdsi szabalyzat 11. melléklete). A mindenkori dijszabds legaldbb
évente egyszer feliilvizsgalatra keriil.

A misolat elkészitését e-mailben (az info@hoal hu) vagy indokolt esetekben személyesen
az Alapitvany kutatotermében lehet kérvényezni, megrendelni.
a. A maisolatkészitésrdl, annak részleteirél a kutatdszolgalat munkatirsaval
eldzetesen egyeztetni kell.
b. A mdsolat megrendelé lapon az irat jelzetét, oldal- és példdnyszamat, a masolat
valasztott tipusit illetve a kdzlés mddjat pontosan fel kell tiintetni.

Mésolatot csak regisztralt kutatd igényelhet, és csak olyan iratot, fényképet rendelhet
meg, amelyrél mdsolatot késziteni dllomanyvédelmi vagy adatvédelmi szempontbdl
nem aggalyos.

A Szabdlyzatban szerepld koltségek és dijak fizetése a Habsburg Ott6 Alapitvany részére
csak az OTP Banknil vezetett 11705084-21447439-00000000 szami szamlaszdmra
banki dtutaldssal (a kozleményben a kutatasi engedély szamara hivatkozva) térténhet. A
kért szolgiltatds dtvételére a banki dtutalds igazoldsit kovetden van mdd (a Kutatasi
Szabalyzat 16. szdimu melléklete.).

Digitdlis mdsolatok megrendelése esetén, a kiszdmlizott teljes Osszeg kifizetését
kovetBen a 8. pontban meghatdrozott idékeretek alapjin a HOAL kételes a megrendelt

masolatokat a megrendel&nek eljuttatni.

Az Alapitvany altal végzett reprogrifiai szolgaltatasok vallalasanak id6hatdrai:

Dokumentummadsolatok készitése Vallalt hataridé(k)
Anonimizalt misolat készitése legfeljebb 30 munkanap
Digitalizalis esetén 15 munkanap
Meglévd digitalis dllomanyrdl 5 munkanap
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A kutat6 rendelkezésére bocsitott gytijteményi anyag reprodukalasara semmilyen sajat
technikai eszkdzt (pl. fényképezbgép, mobiltelefon, lapszkenner, videokamera,
filmfelvevé stb.) nem haszndlhat. Specidlis tudomanyos kutatas esetén a kutatd irasbeli
kérésére (Kutatdsi szabalyzat 9. melléklete) az Alapitviny igazgatdja a Hozziférési
Bizottsag engedélyével engedélyezheti fenti eszkzok hasznalatit (pl. televizid és mds
miisorkozlé szerv Altal készitett papfralapi és elektronikus felvétel, eredeti
dokumentum bemutatdsa, kiallitds rendezése sth.).

Digitalizaldst csak az Alapitvany munkatarsat végezhetnek.

Ha a kutato a személyes adatot tartalmazé gytijteményi anyagrol anonimizalt masolat
kiadasdt kéri, illetve, ha részére csak ilyen adhato ki, és ha a felmeriild koliségeket
elzetes nyilatkozatdval véllalja, az anonimizalast vigy kell elvégezni, hogy a kiadandé
mdsolaton az adatoknak az érintett személlyel/személyekkel valé Osszekapcsolisa
végérvényesen lehetetlenné viljon.

Ha a gyiijtemény iratanyagardl készitett digitalis mdsolat publikdcids céllal késziil,
annak kozléséhez (nyomtatott, elektronikus kiadvdnyban vagy interneten), a Kozlési
engedély kérelem elnevezésti, 15. szdmti mellékletben talilhaté kérelmet kell kitdlteni.

A megrendelt digitdlis mdsolatok felhasznaldsi modjat elére egyeztetni kell az
Alapftvannyal, ennek alapjdn adhaté/vagy utasithaté vissza a kozlési engedélyt.

Zard rendelkezések
Jelen szabdlyzat 2024. janudr 1-én lép hatdlyba.

A Szabdlyzat  elérhet6  és  letolthetd  az  Alapitviny  honlapjin
(http://www.habsburgottoalapitvany.hu).

A Szabélyzat elvalaszthatatlan részét képezik az alabbi melléklet:
I sz. melléklet: Kutatéi masolatmegrendelések dijszabasa

Préhle Gergely
igazgaté



L. sz. melléklet a Mdsolasi szabdlyzathoz

A HABSBURG OTTO ALAPITVANY

KUTATOI MASOLATMEGRENDELESEINEK Di)SZABASA

(Ervényes 2024. janudr 1-t6l)

Iratszkennelés

(fényképek, oklevelek,
plakatok, stb.
(TIFE)

Nyomdai min&séghen 6oodpi

eredetirdl, masolatrél A/3 méretig vagy 300,- Ft/felvétel
(300 dpi, JPG) digitélis gyfijteménybél
Egyedi digitalis
felvétel Felhaszndldi mindségben 300 dpi 2000,- Ft/felvétel

4000, - Ft/felvétel

Audio és mozgokép
felvételek, targyfotok

egyedi arszabds szerint

A feltiintetett drak tartalmazzik a 27%-os forgalmi adot

Tovabbi informaciék

1.

A megrendelések teljesitéséhez a masolatmegrendel6 formanyomtatviny pontos kit6ltése
szlikséges.

A masolatokat minden esetben az allomanyvédelmi szempontok figyelembevételével
készitjiik el, kizardlag azzal a technikdval, amely nem kérositja az adott anyagot.

A megrendelések teljesitési ideje a megrendeléstsl fiiggben (a mdsolatmegrendeld
formanyomtatviny beérkezésétdl szamitott legfeljebb 30 munkanap. 1oo felvételt meghaladd
megrendelések esetén a vallaldsi hatdrid6t egyedileg dllapitjuk meg. Errél a megrendelt

Az anonimizdlds munkadija 500,- Ft/oldal. Az anonimizaldst, tehdt egy természetes személy
és a rd vonatkozo adat kozti kapcsolat felismerését kizaro technikai eljarast abban az esetben
alkalmazzuk, ha a kutaté adatvédelmi okokbdl nem ismerheti meg az iratanyag tartalmat.

A felvételek dra nem laponként, hanem oldalanként értendé.

A nagyobb méretdi iratok csak tobb részletben szkennelheték. A felvételek részletenként, de
akar osszeillesztve is megrendelheték, amelynek kiilon éradija van. Ebben az esetben kiilén

2.
3.
irasban tdjékoztatjuk.
4.
5.
6.
arajanlatot kap a megrendeld.’
7.

A siirgGsségi felar (3 munkanapon beliili teljesités esetén): +50%.

! Az dsszeillesztés esetén oradijat szamolunk fel, amir6l eldzetesen tajékoztatjuk a megrendeldt.
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A megrendelt felvételek a masoldsi dij el6zetes kiegyenlitését kdvetSen valnak elérhetévé. Ha
papiralapon postdzzuk a szdmldt, a postdzasi koltség a megrendel6t terheli, amit az dtutalassal
egy idében kell rendezni.

A digitalis képek online elérhet8ségét a HOAL munkatarsa kiild el a megrendelének a szdmla
kiegyenlitését kdvetden.

Kdzlési engedélyt csak az Alapitvany altal készitett felvételekre adunk ki. Engedély az erre
rendszeresitett formanyomtatvinyon kérhetd. A kézlési engedély dijanak megdllapitdsa
minden esetben egyedi elbirdlds alapjin torténik, és csak egyszeri felhaszndldsra jogosit. A
megrendelés Ssszegéhez hozzdszamitandd a kézlési dij is.






